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MATRICULA DE LEILOEIRO

a) O que é?

Leiloeiro é o profissional que organiza leildes. A principal atividade
desenvolvida pelo leiloeiro € a intermediacdo na venda de bens. Para tanto, a norma exige
da profissdo que o leiloeiro confirme a venda para aquele que oferecer melhor lanco
(melhor valor pelo bem objeto do leildo), exigindo, do profissional, a publicacdo de edital

de venda e a responsabilidade, em regra, pela guarda dos bens até sua venda efetivada.

b) Protocolo

Para a realizacdo da matricula de leiloeiro, o usuario deve efetivar, de forma
digital, o protocolo do processo de matricula acompanhado do pagamento do preco
publico, nos termos do artigo 47, da IN DREI 52/2022:

Art. 47. O processo de habilitagdo inicia-se com a apresentacdo de
requerimento de matricula pelo interessado, mediante o pagamento do preco

publico (...)

Além disso, nos termos do mesmo artigo, sdo requisitos para o exercicio da

profisséo de leiloeiro:

| - ser cidad@o brasileiro;

Il - encontrar-se no pleno exercicio dos seus direitos civis e politicos;

I11 - estar reabilitado, se falido ou condenado por crime falimentar;

IV - ndo estar condenado por crime, cuja pena vede o exercicio da atividade
mercantil;

V - ndo integrar sociedade de qualquer espécie ou denominacao, ressalvadas
as sociedades cujo o objeto social seja exclusivamente a gestdo patrimonial de
bens prdprios ou a participacdo em capital social ou a¢fes de outras pessoas
juridicas (holding pura).

VI - ndo exercer o comércio, direta ou indiretamente, no seu ou alheio nome;
VIl - ndo ter sido punido com pena de destituicdo da profisséo de leiloeiro,
ressalvado o disposto no art. 98; e

VIII - ter idoneidade comprovada mediante a apresentagcdo de identidade e

certiddes negativas expedidas pelas Justicas Federal, Estadual e do Distrito


https://www.in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-drei/me-n-52-de-29-de-julho-de-2022-420018872
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Federal, no foro civel e criminal, correspondentes a circunscricdo em que 0

candidato tiver o seu domicilio, relativas ao dltimo quinquénio.

Para fins protocolizar o processo de matricula, o requerente deve seguir 0s
seguintes passos:

Acessar 0 portal de Servigos da JUCISRS em
https://portalservicos.jucisrs.rs.gov.br e clicar em “Outros Servigos”:

(1] (1] (i}
Quero abrir uma Quero alterar dados Quero fechar minha

empresa da empresa empresa

i ] o i}
@

Em seguida, clicar em “Agentes auxiliares”:

i ] o i ]
i

Selos de
confiabilidade



https://portalserviços.jucisrs.rs.gov.br/
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Ap0s, clicar em “Leiloeiro”

(1]
Retirar Documento

Clique em “Matricula” e preencha os dados solicitados:

@® Dados Pessoais

Nome

Digite seu nome...

Nome do Pai Nome da Mde
Digite seu nome do seu pai.. Digite seu nome da sua mae..
CPF RG
000.000.000-00 Digite seu RG_.
Orgao Expedidor UF do Org@o expeditor
Digite o nome do orgdo expadidor.. Selacions umd opgao s
Data de Nascimento Nacionalidade
Digite o data de nascimeanto.. Selacions umd opgao ¢
ProfissGo Possui Matricula de Outros Estados
Digite o nome da profissao. () Sim gy Néo

[ rdvaz

No caso de o requerente possuir matriculas em mais de um Ente Federado,
serdo solicitados outros dados que devem ser preenchidos:
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ProfissGo Possui Matricula de Outros Estados

Digits o nome da profissan. Q sim () Noo

Matriculas de Outros Estados

Matricula Origern Principal Agto
Dgite a rmatricula... Salacions & Salacione * INCLUIR
MATRICULA ORIGEM PRINCIPAL M;lﬁ ES

adiciona matriculas de outros estados

Na proxima etapa, serdo solicitados dados acerca do endereco residencial
nos quais devem constar, pelo menos, 1 (um) numero de telefone,
obrigatoriamente:

() Endereco Residencial

CEP Tipo de Logradouro

Digite o cep.. -

Nome do Logradouro Ndmero

Digite o nome do logradouro... Digite o ndmeara...
Complemento Bairro [ Distrito

Digite o complameanto.. Digite o nome do bairro...
Municipio UF
Telefone Celular

Digite o talafone_ Digite o celular_.
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Na proxima etapa, serdo solicitados dados de endereco comercial:

(9 Endereco Comercial
CEP Tipo de Logradouro

Digite o cep.. .
Nome do Logradouro NOmero

Digite o noma do logradouro... Digite o ndmera...
Complemento Bairro | Distrito

o -;iLc o complemeanto... D g.;:ite o nome do bairro..
Municipio UF
Telefone Celular

Digite o talefona_ Digite o celular..
Email

Digite o ermail .

Ja na tela seguinte, haverd o preenchimento das informacdes acerca dos
requisitos para ser leiloeiro, nos termos do artigo 47, da IN DREI 52/2022:

[ Contelido declaratério

Declaro para os devidos fins e sob as penas da Lei que:
Encontro-me em pleno exercicio dos meus direitos civis e politicos;
Nao sou falide nem condenade por crime falimentar;

Fui condenado, mas declaro estar reabilitado.

Na@o estou condenado por crime, cuja pena vede o exercicio da atividade
mercantil;

Nao integro sociedade de qualguer espécie ou denominacao;

Nao exerco o comércio, direta ou indiretamente, no meu nome ouem
nome alheio;

Nao fui anteriormente punido com a pena de destituicdo da profissao de
leilosiro;

Fui punido com pena de destituigao, mas ja se passaram 5 anos.
Tenho idoneidade, mediante a apresentacao de identidade e certidoes
negativas, expedidas pelas Justicas Federal, Estadual e do Distrito Federal,

no fore civel e criminal, correspondentes @ circunscric@o do meu domicilio,
relativas ao Gltimo quinguénio.



https://www.in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-drei/me-n-52-de-29-de-julho-de-2022-420018872
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Feito isso, 0 requerente serd direcionado a tela do registro Digital para
sequéncia, em que sera gerada a Guia de Arrecadacdo (GA) para o0 pagamento do
preco do servico.

OBS.: CASO O REQUERENTE JA TENHA UMA GUIA PAGA,
PODE, SIMPLESMENTE, DIGITAR O NUMERO DO DOCUMENTO JA
PAGO.

Registro Digital - Novo

Protocolo Médulo Integrador:

R5A2300429275

™
Mao sou um robd
reCARTERA
zedn - wm
Dados:
Protocolo Coleta Agente Auxiliar : RSAZ3004293275
Nome Agente Auxiliar :
Ato: 405 - MATRICULA DE LEILOEIRO

4 Registro Digital - GA Pago

Dados:

Protocolo Coleta Agente
Auxiliar ;

R5A2300429275

Nome Agente Auxiliar :

Ato; 405 - MATRICULA DE LEILOEIRO

i Para processos de Registro Digital o GA deve estar pago, caso ainda ndo tenha emitido seu GA cligue agui. ¢

Guia de Arrecadacgaoc - GA™

MNumero do GA: | 24223030755932 n
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O requerente devera informar o local e data de assinatura do documento e,
posteriormente, deverdo ser anexados 0s documentos para analise, quais sejam:

a)

b)

c)

d)

documento de identidade, para o caso do inciso I, do artigo 47, da IN DREI
52/2022;

certiddo de quitacéo eleitoral expedida pelo TRE ou Titulo e comprovante de
votacdo, para o caso do inciso 11, do artigo 47, da IN DREI 52/2022;
certiddo negativa de faléncia expedida pela Justica Estadual, para o caso do
inciso 111, do artigo 47, da IN DREI 52/2022;

declaracéo de desimpedimento nos termos do disposto no CCB (art. 1.011 -
8§ 1°, disponivel no link
https://jucisrs.rs.gov.br/upload/arquivos/201612/02154732-modelo-de-
declaracao-de-desimpedimento.pdf), para o caso do inciso 1V, do artigo 47,
da IN DREI 52/2022;

Certiddo de inexisténcia de inscricdo no registro mercantil expedida pela

Junta Comercial que o esta matriculando - por meio de certidao especifica
solicitada via internet — devendo constar de forma especifica que é para fins
de obter matricula como leiloeiro, para os casos dos incisos V e VI, do
artigo 47, da IN DREI 52/2022; E

Certid®es negativas de débito a serem apresentadas sdo: Emitidas pela Justi¢a
Federal e Estadual, em matéria civel, criminal, fiscal e patrimonial; as
certiddes negativas de débitos fiscais do Estado, Municipio, INSS, FGTS e
as negativas de cartério de registro de protesto, para o caso do inciso VIII,
do artigo 47, da IN DREI 52/2022.

[# Registro Digital - Gerador Documentos

LOCAL DAASSINATURA

LOCAL DAASSINATURA DO DOCUMENTO

Porto Alegre

DATA DE ASSINATURA

(7] SEXTA-FEIRA. 8 DE SETEMBRO DE 2023

[ELINI=N PROSSEGUIR (3



https://jucisrs.rs.gov.br/upload/arquivos/201612/02154732-modelo-de-declaracao-de-desimpedimento.pdf
https://jucisrs.rs.gov.br/upload/arquivos/201612/02154732-modelo-de-declaracao-de-desimpedimento.pdf
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Y

© O= arquivos devem ser enviados em formato PDF. Apds o envio de todos os arquivos, sera gerado um Gnico documento.

@ Observacao

Utilize este campao, caso queira enviar alguma mensagem ou observagao ao analista da Junta Comercial:

Clicando em “Avangar”, o requerente sera direcionado para a tela de assinaturas.
Clique em “Assinar documentos”. As assinaturas sdo realizadas por intermédio do
GOV.BR. Quando acionado o sistema de assinaturas, o requerente recebe um codigo por
mensagem de texto (SMS) no celular. Confirme o c6digo e prossiga com o processo de
matricula.

B Registro Digital - Assinador

Protocolo Registro Digital:

R2A2300429275

Nao sou um robd

Dados:
Protocolo Colet: t
rotacolo Coleta Agente  pc 7300420275
Auxiliar
Nome Agente Auxiliar :
Ato: 405 - MATRICULA DE LEILOEIRO

Cligue em um dos botdes ac lado para compartilhar o endereco Iy Copiar para a drea de transferéncia
desse processo para assinatura
1© Copiar para o whalzapp

@ o

()

10
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g \Lb Portal de assinatura

Servigo de assinatura digital de documentos

Autorizacao

Vocé autoriza ofa) Junta Comercial Industrial e Servicos do Rio Grande do Sul - JUCISRS
a assinar digitalmente varios documentos pelos proximos 10 minutos?

Um SMS com o cadigo foi enviado para o seu celular numero +55 (31) 98™"-""04. Por
favor, digite o cédigo para autorizar a assinatura digital. Caso ndo reconheca o numero do
celular informado acima, clique em cancelar.

Cedigo

123456

Cancelar ( Reenviar cadigo )

Feito isso, o requerente pode visualizar os documentos e, apds, enviar o processo
para analise.

B Registro Digital - Assinador $

+ Assinatura realizada com sucesso.

Protocolo Registro Digital:

R5A2300429275

™
N&o sou um robd
reCAPTCHA
Dados:

Protocolo Coleta Agete o, >300420275
Auxiliar :
Nome Agente Auxiliar : RITA
Ato: 405 - MATRICULA DE LEILOEIRO

e Capa de Processo Q Visualizar Documento

- Usudrio: rita
Data anexo imagem: 08/09/2023 09:56:44

Observag3o: Este documento foi gerado pelo Mddulo Integrador ndo podendo ser removido.

11



$UCISRS

Junta Comercial, Industrial e de Servigos
do Rio Grande do Sul

Na tela de consulta, o requerente pode acompanhar o andamento do seu processo
que, se estiver todo em ordem, sera encaminhado e-mail solicitando que apresente
documento comprobatério da prestacdo da caucao.

Protocolo de Agente Auxiliar:
Insira 0 n” de protocolo Pesquisclr
™
N&o sou um robd
reCAPTCHA
ade - Termos de Utilizagao
Dados
Protocolo Nome Ato Situacao Data Acdes
RSA2300429277 RITA MATRICULA EM ANALISE 08/09f2023 Anexar
DE
Caucdo
LEILOEIRO ¢ e

Quando o requerente clica em “Anexar Caug¢do”, ¢ direcionado a outra tela para
a formalizacdo do tipo de caucéo prestada, se em dinheiro, seguro garantia ou carta fianca,
bem como a anexagéo dos documentos referentes a cada tipo de caugéo prestada.

(3 Caugdo

O prazo para anexar a caugdo é de até 20 dias Uteis. Caso o prazo seja excedido, serd necessario
realizar uma nova solicitacdo de matricula.

Tipo da Caucdo Valor da Caugdo

Seguro Garantia v s l | R$ 100 v |
Data de Validade Anexo da Caugdo
| ] domingo, 30 de junho de 2024 | l uploadedFile pdf ‘ Buscar I

oo corporion § —sover

Depois de salvar a documentacdo, o requerente é direcionado para a assinatura
do termo de compromisso:

12
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9 Assinatura

Documento Status Visualizar Documento

Termo de Compromisso Nao Assinado Visualizar Docurnento ]

[ posar

(3 Assinatura

Documento Status Visualizar Documento

Termo de Compromisso Assinado Visualizar Docurnento l

Junta

Apos o envio do processo, este ficard em tramitacdo, podendo, o requerente,
acompanhar o andamento por meio da tela de consulta:

Protocolo Registro Digital:

RSAZ2300429277

N&o sou um robd

Dados:
Protocolo Coleta Agente Auxiliar : RSA2300429277
Nome Agente Auxiliar : RITA 1
Ato: 405 - MATRICULA DE LEILOEIRO

i O processe informado foi deferido. Clique em Download do Processo para fazer o download

€ Voltar & Download Processo

13
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2. RENOVACAO DE CARTEIRA DE EXERCICIO PROFISSIONAL

a) Documentos necessarios

Para fins de renovacéo da carteira de exercicio profissional, o leiloeiro deve

apresentar os seguintes documentos:

i. Foto 3x4;

ii. Guia de arrecadagdo paga mediante sele¢io do codigo “710 — EXPEDICAQ
DE CARTEIRA DE EXERCICIO PROFISSIONAL";

iii. Carteira de exercicio profissional original ou boletim de ocorréncia de perda,
roubo, extravio, etc.; e

iv. Requerimento solicitando a devolugéo pelo correio, informando endereco

completo com CEP (ndo ha modelo de requerimento)!

A guia de arrecadacédo deve ser emitida no Portal de Servicos da JUCISRS pelo
cédigo 710 - Expedicdo de Carteira de  Exercicio  Profissional.

http://portalservicos.jucisrs.rs.gov.br/

Servicos JUCISRS
i) o i
Integrador Guia Arrecadacdo Servicos WEB
Guia Arrecadacao
Escolha um dos servicos abaixo:
Empresas com sede em Rio Empresas com sede em I :
Grande Do Sul Outro Estado Autenticacdo de Livros Consulta a Documentos
Leiloeiro e Tradutor GA dos Usuarios

L O requerimento é simples, bastando a indicac3o da qualificacdo do leiloeiro, a requisi¢do pela renovagio
da carteira de exercicio profissional e, ainda, o envio da nova carteira pelo correio para o endereco

completo com CEP.
14
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[l Emitir GA para:

!

Processos Livros

PREENCHA SOMENTE COM O NOME

[Z] Leiloeiro e Tradutor

Leiloeiro / Tradutor Processos / Servigos Requerente

Conferir

elecionar Leiloeiro ou Tradutor

Nome: Matricula:

SELECIONE EVENTO 710 (EXPEDICAO DE CARTEIRA DE EXERCICIO

PROFISSIONAL) E CLIQUE EM “AVANCAR™:

1. Selecionar Leiloeiro/Tradutor

Nome Leiloeiro/Tradutor

Ato:

710 - EXPEDICAO DE CARTEIRA DE EXERCICIO PROFISSIONAL _

Processos / Servigo

Ato: EXPEDICAQ DE CARTEIRA DE EXERCICIO PROFISSIONAL

Valores
JUCISRS
CNE

TOTAL:

€ Volar

Qtd.

RS 90,13
R3 0,00

R$ 90,13

15
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ESCOLHA O REQUERENTE. CASO SEJA O MESMO USUARIO DO
GOV.BR, CLIQUE EM “SELECIONAR”; CASO SEJA OUTRO REQUERENTE,
DIGITE O CPF E CLIQUE EM “CONFIRMAR” E, APOS, CLIQUE EM “AVANCAR”

CONFIRME OS DADOS QUE APARECEM E, EM SEGUIDA, CLIQUE NO
BOTAO VERDE “CONFIRMAR”.

DEPOIS DE CONFIRMADO, IMPRIMA O BOLETO E PAGUE NAS
FORMAS DISPONIVEIS.

[£] Leiloeiro e Tradutor

Selecionar Empresa Processos / Servicos Escolher o Requerente Conferir
3. Escolher o requerente:
Nome Acdo
Buscar outro Requerente:
* Insira o CPF/CNP) (Somente nimeros):
€ vottar

'

e ’ X
m%ml Baﬁs ul Sicredi .‘. W _/\-

b) Agenda para entrega de documentos

Para a entrega dos documentos referidos no item 2, “a”, o leiloeiro deve
realizar o agendamento:

O agendamento para a instrucdo do processo de matricula pode ser realizado
pelo site da JUCISRS (https://jucisrs.rs.gov.br/agendamento-para-protocolo-de-
processos)

16
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CLIQUE EM “CONTINUAR”

Agendamento

Cidade

Servigo:
Agendamento para protocolo fisico de servigos

Cidade de atendimento: *
PORTO ALEGRE —

Continue para ver 03 locais e horérios de atendimento:

ESCOLHA A DATA E UM DOS HORARIOS DISPONIVEIS

Agendamento

Local/Hordrio

amento para protocolo fisico de servigos
ALEGRE

v b ‘nmercial Industrial e Servigos do Rio Grande do Sul

Av Jalio de Castilhos, 120 - Centro Histérico

PREENCHA COM SEUS DADOS, INFORME A DESCRICAO DO SERVICO
QUE DESEJA E CONFIRME O AGENDAMENTO

17
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Dados Pessogis

Servigo: Agendamento para protocolo fisico de servigos

Cidade: PORTO ALEGRE

Local: Junta Comercial Industrial e Servigos do Rio Grande do Sul
Dla e hora do atendimento: 20/07/2023 as 10:00

Informe os dados da pessoa que serd atendida:

B ==

Nome Completo: *
CPF: *
Telefone: *

)- _

Descrigio:

E-mail:

i

300 caracteres restantes

Confirmar Agendamenio

Voltar

+
+

c) Posso entregar os documentos por e-mail?

N&o é possivel a entrega de documentos por e-mail. Somente na forma fisica,
nos moldes do item anterior.
Porém, atualizacdes no cadastro do profissional, tais como endereco, e-mail etc.,

podem ser realizadas por e-mail a ser enviado para recursos@jucisrs.rs.gov.br, nos

moldes do item 7, “a”,

3. RENOVACAO DE MATRICULA
a) Documentos necessarios

Anualmente, a Junta Comercial procede com a renovacdo de matriculas dos
leiloeiros matriculados no Estado até o dia 10 de marco de cada ano.

Para 0 processo de renovacdo sdo necessarios:

18
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i. Capa do processo, preenchido com Ato e Evento 310 - OUTROS
DOCUMENTOS DE INTERESSE EMPRESA/EMPRESARIO — Natureza
Juridica 900-0;

ii. Guia de arrecadagdo, nos moldes do item 2, ‘a’, cédigo 310 - OUTROS
DOCUMENTOS DE INTERESSE EMPRESA/EMPRESARIO;

iii. Documentos constantes no artigo 7° e 88 da Resolugdo Plenaria 005/20207;

iv. Ficha cadastral atualizada®; e

v. Declaracdo de veracidade dos documentos®.

A capa do processo de matricula de leiloeiro pode ser encontrada em

https://jucisrs.rs.gov.br/upload/arquivos/202012/21162017-capadeprocesso-rs.docx e

deve ser preench

ida da seguinte maneira:

“ATO E EVENTO” DEVE SER PREENCHIDO COM O NUMERO ,310 -
“QOutros Documentos de Interesse Empresa/Empresario” — E A NATUREZA JURIDICA
DEVE SER PREENCHIDA COM O NUMERO 900-0:

Secretaria da Micro e Pequena Empresa N® OO PROTOCOLO (Uso da Junta Comercial)
. Secretaria de Racionalizagdo e Simplificagdo

- D to de Regi Emp ial e Integragdo
Junta Comercial, Industrial e Servigos do Rio Grande
do Sul

RE
=z for &m oura UF)

MIRE (g2 sece ouda Tiy, quancc | CODIG0 | A MATUREZA JURIDH & I DE MATRICULA DO AGENTE
900-0 ALMILIAR DO COMERCIC
e T 1

1 - REQUERIMENTO

1Lkt

MNOME:

SR. PRESIDENTE DA JUNTA COMERCIAL, INDUSTRIAL E SERVICOS DO RIO GRANDE DO SUL

(03 empresa ou do Agente Auxliar do Comerti)

N°DE
WIAS

[gquera v. 5 o deferimento do seguinte ato:

=200 AARIGE -
DO ATO DO EVENTO  QTDE. DESCRIGAQC DO ATOVEVENTO
30 310 Outroz Documentos de Interesse Empresa’Empresario
SR

{vide instrugbes de preenchimento e Tabela )

Regresentantz Legal da Empresa [ Agente Auziliar do Comeércio:
Nome:

Local
Assi
Telefone de contato:
Diata Email

b) Agen

da para entrega de documentos

De posse desses documentos, providenciar o agendamento nos moldes do item

2 “b”.

2 https://admin.jucisrs.rs.gov.br/upload/arquivos/202012/10144014-resolucao-n-005-2020.pdf

3 https://jucisrs.rs.gov.br/upload/arquivos/202302/13162419-modelo-ficha-cadastral-de-leiloeiro.pdf

4 https://jucisrs.rs.gov.br/upload/arquivos/201812/21153959-declaracao-veracidade-anexo-resolucao-

011-2018.doc
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4. PREPOSTO DE LEILOEIRO

a) Protocolo de indicagdo

O protocolo de indicacao de preposto de leiloeiro é fisico e realizado mediante

agendamento prévio nos moldes do item 2, “b”.

b) Documentos necessarios

Os documentos necessarios a indicacao de preposto s&o:

Vii.

viii.

Xi.

Xii.

Xiii.

XiVv.

XV.

Capa do processo, ja detalhado em topico anterior (3, “a”), preenchido com
Ato e Evento 407 — INDICAQAO DE PREPOSTO DE LEILOEIRO -
Natureza Juridica 900-0;

ii. Declaracdo de residéncia®;
iii. Declaracéo de desimpedimento®;

. Cépia autenticada dos documentos pessoas do preposto (RG e CPF);

Comprovante de quitagdo eleitoral,

. Certiddes negativas de distribuicdo em matéria civel, criminal, falimentar,

patrimonial e de execugdes fiscais expedidas pelas Justica Estadual e Federal;
Certiddo negativa de débito junto a Fazenda Publica, INSS, FGTS e de Titulos
Protestados;

Comprovante de pagamento da guia de arrecadacao, ja detalhada em topico
anterior (2, _“a”), cddigo 407 - INDICACAO DE PREPOSTO DE
LEILOEIRO.

ix. Ser cidadao brasileiro;

Encontrar-se no pleno exercicio dos seus direitos civis e politicos;

Estar reabilitado, se falido ou condenado por crime falimentar;

N&o estar condenado por crime, cuja pena vede o exercicio da atividade
mercantil;

N&o integrar sociedade de qualquer espécie ou denominacéo, ressalvadas as
sociedades cujo 20 objeto social seja exclusivamente a gestdo patrimonial de
bens préprios ou a participacdo em capital social ou a¢Bes de outras pessoas
juridicas (holding pura).

Né&o exercer o comércio, direta ou indiretamente, no seu ou alheio nome;

N&o ter sido punido com pena de destituicdo da profissdo de leiloeiro,

ressalvado o disposto no art. 98; e

5 https://jucisrs.rs.gov.br/upload/arquivos/202302/13162417-modelo-de-declaracao-de-residencia.pdf

6 https://jucisrs.rs.gov.br/upload/arquivos/202302/13162416-modelo-de-declaracao-de-

desimpedimento.pdf
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xvi. Ter idoneidade comprovada mediante a apresentacdo de identidade e certidGes
negativas expedidas pelas Justicas Federal, Estadual e do Distrito Federal, no
foro civel e criminal, correspondentes a circunscri¢do em que o candidato tiver

o0 seu domicilio, relativas ao Ultimo quinquénio.

OBSERVACAO: Cada leiloeiro pode ter apenas UM PREPOSTO.
5. GARANTIA

a) Valor da caucéo e formas de garantia

O valor atual (julho de 2023) da caucdo no Rio Grande do Sul é de R$42.510,00
(quarenta e dois mil quinhentos e dez reais) e pode ser prestada, de acordo com o que

estabelece o artigo 50, da IN DREI 52/2022, “em dinheiro, fianga bancaria ou seguro

garantia”.

As formas mais comuns de caucdo apresentadas sdo em dinheiro e em seguro
garantia.

A caucdo em dinheiro deve ser depositada em conta blogueada a ser aberta na
Agéncia Duque de Caxias do Banrisul. A abertura da conta, bem como qualquer
movimentacdo, depende de oficio expedido pela JUCISRS.

Ja nos casos de seguro garantia, a segurada escolhida pelo leiloeiro deve atender

aos requisitos do 8 4° do artigo acima mencionado, quais sejam:

A junta comercial deverd figurar na apoélice de fianca ou seguro como
segurada e o leiloeiro como tomador, cuja vigéncia devera abranger o periodo
de 16 (dezesseis) meses, facultado ao interessado oferecer garantia para

periodos superiores.

b) Procedimento para substituicio da caucéo (DINHEIRO/APOLICE)

De acordo com a Instrugéo de Servigo 001/2020, publicada no DOE em 31 de
janeiro de 2020, o leiloeiro pode solicitar a substituicdo da caugdo em dinheiro por

apolice. Nesse sentido, assim dispBe a norma:

Art. 1° As solicitacBes de alteracdo da forma de garantia deverdo ser
protocolizadas como documento de interesse, mediante pagamento do preco
devido, de forma fisica, no balcdo de protocolo da JUCISRS ou em qualquer
uma de suas unidades desconcentradas.
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Paragrafo primeiro: quando o requerimento ndo for assinado pelo leiloeiro,
deve-se anexar ao pedido procuracédo com poderes especificos para a pratica
do ato.

Paragrafo segundo: no requerimento, deve constar endereco de correio
eletronico (e-mail) para notificagbes sobre o procedimento de substitui¢io da
forma de garantia, sendo responsabilidade do leiloeiro comunicar, se houver,
alteracdo do e-mail informado. Qualquer comunicacdo referente ao
procedimento em tela sera feita exclusivamente pelo e-mail informado no
requerimento.

Paragrafo terceiro: deverdo instruir o processo de substituicdo o
requerimento de alteracdo; a procuracao, quando houver; copia autenticada
da carteira de exercicio profissional; certidao de regularidade de matricula;
e a apolice a ser utilizada como garantia.

Paréagrafo quarto: deferido o pedido de substituicdo da garantia, o leiloeiro
sera notificado, por e-mail, da data em que devera comparecer na Junta
Comercial para retirar o oficio de levantamento da caucéo em dinheiro, bem
como apresentar o comprovante do pagamento da apélice apresentada.

Art. 2° Ajunta comercial devera figurar na ap6lice como segurada e o leilogiro
como tomador e o valor do seguro deve ser igual ao valor da cau¢do em
vigéncia no periodo da contratagéo.

Paragrafo Gnico: havendo alteragdo do valor da caucgdo, fica o leiloeiro
obrigado a complementar o valor da cau¢do no prazo méximo de 10 (dez) dias
Uteis, contados da publicagdo do ato que aumentar o valor da caucdo no
Diario Oficial do Estado, sob pena de ser iniciado procedimento
administrativo de destituico.

Art. 3° A vigéncia da apolice deve ser de 16 (dezesseis) meses, sendo
necessaria a apresentacdo de novo endosso com antecedéncia minima de 4
(quatro) meses com data de vigéncia para o primeiro dia posterior ao
vencimento do contrato anterior.

Paréagrafo Unico: é de responsabilidade do leiloeiro apresentar a renovagdo a
Junta Comercial dentro do prazo estabelecido.

Art. 4° Ultrapassado o prazo de apresentagdo do novo endosso, seré lancada,
nos cadastros e no sitio eletrénico da junta comercial, a informacédo de que o
leiloeiro se encontra em situacdo irregular.

Paragrafo primeiro: serd o leiloeiro comunicado, pelo endereco de e-mail
informado no requerimento, de que deve apresentar a renovacao no prazo de
10 (dez) dias uteis, sob pena de ser iniciado procedimento administrativo de
destituicao.
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Paragrafo segundo: ap6s o inicio do procedimento administrativo sera
necessaria a apresentacao de apolice que atenda ao estabelecido acima. Caso
nao seja possivel a emissdo de apélice com data que possibilite a continuidade
da garantia, sera necessaria nova contratacéo.

Art. 5° Em caso de nova contratacéo, o leiloeiro devera apresentar declaragéo
se responsabilizando pelas infracBes cometidas em data anterior a nova
contratagao.

Art. 6° Esta Instrucéo de Servigo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Assim, para fins de substituicdo da caugdo em dinheiro por apolice, 0 usuario

deve:

i.  Juntar a solicitacdo com capa do processo, ja detalhado em topico anterior
(3.“a@”), preenchido com Ato e Evento 310 - OUTROS DOCUMENTOS
DE INTERESSE EMPRESA/EMPRESARIO — Natureza Juridica 900-0;

ii. Juntar comprovante de pagamento da guia de arrecadacdo, ja detalhada em
topico anterior (2, “a”), codigo 310 — OUTROS DOCUMENTOS DE
INTERESSE EMPRESA/EMPRESARIO;

iii. Juntar a ap6lice ao processo; e

iv. Promover o agendamento para entrega dos documentos, na forma
demonstrada no item 2, “b”.

c) Sague de rendimentos

A solicitacdo de saque dos rendimentos pode dar-se mediante envio, por e-mail,
da solicitacdo para recursos@jucisrs.rs.gov.br, ou via central de atendimento da
JUCISRS.

A solicitacdo deve ser encaminhada via oficio, com a qualificacdo do leiloeiros

e os dados da conta caucao.
A solicitacdo devera ser assinada pelo leiloeiro ou por procurador com

instrumento de mandato especifico para a pratica do ato. Neste caso, a procuracdo

deve ser apresentada juntamente com a solicitacao.

A solicitacdo deve ser assinada de forma eletrénica com certificacdo ICP Brasil
ou utilizar qualquer outro meio de comprovacdo da autoria e integridade de documentos
em forma eletronica, nos termos do § 2° do art. 10 da Medida Provisoria n°® 2.200-2, de
24 de agosto de 2001, e da Lei n° 14.063, de 23 de setembro de 2020; ou fisica com

reconhecimento de firma por autenticidade.
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S6 é permitido o saque dos rendimentos uma vez a cada ano, nos termos do artigo
53, da IN DREI 52/2022:

E permitida, anualmente, ao leiloeiro a retirada dos rendimentos, atualizagdes
ou correcBes da poupanca que excederem o valor da caugdo em vigor a época,
sempre por requisicdo e autorizada pela junta comercial, de acordo com o art.
6° e paragrafos do Decreto n® 21.981, de 1932.

d) Renovacdo de apdlice
A renovacdo da apolice, nos termos do $ 5° do artigo 50 da IN DREI 52/2022,
deverd ser presentada com antecedéncia minima de 4 (quatro) meses, com data de
vigéncia para o primeiro dia posterior ao vencimento do contrato anterior, a fim de que
n&o haja solucdo de continuidade da garantia.
O procedimento para a protocoliza¢do do processo de renovacado é o seguinte:

v. Juntar a solicitagdo com capa do processo, j& detalhado em topico anterior
(3_“a”), preenchido com Ato e Evento 310 - OUTROS DOCUMENTOS
DE INTERESSE EMPRESA/EMPRESARIO — Natureza Juridica 900-0;

vi. Juntar comprovante de pagamento da guia de arrecadacdo, j& detalhada em
topico anterior (2, “a”), cddigo 310 — OUTROS DOCUMENTOS DE
INTERESSE EMPRESA/EMPRESARIO;

vii. Juntar a ap6lice e comprovante de pagamento da apélice ao processo; e

viii. Promover o agendamento para entrega dos documentos, na forma

demonstrada no item 2, “b”.

6. CERTIDAO DE LEILOEIRO

a) Procedimento

Para solicitar certiddo de leiloeiro o usuario deve acessar o portal de servicos
da JUCISRS’ e clicar em “ServicosWeb”:

7 https://jucisrs.rs.gov.br/portal-redesim-6267f7309180e
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Servicos JUCISRS

Integrador Guia Arrecadagdo Servigos WEB

ESCOLHA A OPCAO “CERTIDAO ESPECIFICA DIGITAL”

3

Certiddo Simplificada Certidso Especifica Digital Certid3do Inteiro Teor

Digital (Cépia do Ato)
CLIQUE EM “NOVA SOLICITACAO”
Certidao Especifica
Nova Solicitacdo Consultar Solicitagdo

SELECIONE A OPCAO “CERTIDAO LEILOEIRO / TRADUTOR /
ARMAZEM GERAL / FIEL DEPOSITARIO”.

Selecione o tipo de certidao

Passe o mouse sobre cada tipo de certidao para visualizar as descricdes

Informacées da Empresa

Titulares / Sécios / Administradores / Empresarios

Filiais

Negativa da Existéncia de Empresa ou de Participagdo de Pessoa em Empresa

Leiloeiro / Tradutor / Armazém Geral / Fiel Depositario _

O Certid3o Leiloeiro / Tradutor / Armazém Geral / Fiel Depositario
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NA TELA SEGUINTE INFORME OS DADOS DO LEILOEIRO SOBRE O
QUAL DESEJA A CERTIDAO E INDIQUE O TIPO DE CERTIDAO QUE DESEJA

(REGULARIDADE DE MATRICULA, CERTIDAO DE PREPOSTO, ETC. E
CLIQUE EM SOLICITAR.

Informacées Auxiliares

 —

y
Deseja realizar uma pesquisa de empresa?
O Sim® N3o

Vo‘tar

AO APARECER A TELA COM OS DADOS DA SOLICITACAO E O
VALOR DA CERTIDAO, CLIQUE EM SOLICITAR SERVICO PARA CONCLUIR.

Certidao Especifica
Dados Solicitagdo:

Tipo Certiddo Especifica: Certidao Leiloeiro / Tradutor / Armazém
Geral / Fiel Depositario

Valor DAE: R$149,80

—

ESCOLHA O REQUERENTE, CASO JA TENHA CADASTRO, OU

ESCOLHA A OPCAO “OUTRO REQUERENTE” E INFORME OS DADOS PARA
GERAR A GUIA DE ARRECADACAO.

Requerente: l l
Escolha o requerente: Ultimos Requerentes Utilizados

* CPF/CNPJ:
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APOS CLICAR EM CONFIRMAR SERA INFORMADO O NUMERO DO
PROTOCOLO DA CERTIDAO E AS INFORMACOES SOBRE O PAGAMENTO.

Impressao de Boleto

Solicitacao realizada com sucesso

C23500

© numero de protocolo foi enviado para o email cadastrado, guarde-o para consultar o andamento da solicitagao

O boleto & gerado com as informagdes dos servigos a serem protocolizados na JUCISRS, ou sefa, vocé precisa dele para dar entrada na sua solicitagao. Para fazé-lo vocé
deve efetuar o pagamento do documento de arrecadacao (GA) em um dos bancos conveniados com a JUCISRS, conforme abaixo.

O boleto devera ser pago em um dos bancos abaixo:

2 & NIX
Innn?m Baﬁsul Sicredi .‘. _/q./\

-~

Cédigo de Barras (Para 1to via home bank

Voltar ao inicio

b) Como retirar a certidao

Para retirar a certiddo, a parte interessada deve acessar o portal de servi¢os da
JUCISRS?® ¢ ir em “Retirar Documentos”.

Servicos Redesim

[i]
TUDOFACIL
EMPRESAS
ABRA SUA EMPRESA EM ATE 10 MINUTOS E DE FORMA GRATUITA!

o o i)
Viabilidade Consulta DBE Integrador
(1] o (]
Resi £ . Inscrigbes Tributarias e
egistro Digital Retirar Documentos Licenciamento

8 https://jucisrs.rs.gov.br/portal-redesim-6267f7309180e
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INFORME O NUMERO DO PROTOCOLO DA SOLICITACAO DE
CERTIDAO E SELECIONE A CAIXINHA “NAO SOU UM ROBO”. DEPOIS,
CLIQUE EM PESQUISAR.

[Z] Retirar Documento

| i Utilize 0 nimero de protocelo para visualizar o(s) documento(s) do processo

Protocolo:

\/ N&o sou um robd e

reCAPTCHA
Privacidade - Termas

7 Hmear

CLIQUE EM “CONCORDO”.

© Atencdo

A JUCISRS informa que apds a abertura deste documento, o0 mesmo devera s lvo
imediatamente.
E de responsabilidade do cidad&o salvar o arquivo, em local seguro.

% N&o Concordo

EM SEGUIDA, FACA O DOWNLOAD DE SUA SOLICITACAO.

[£] Retirar Documento Q_ Nova pesquisa

@ Junta Comercial 1
Documento(s) Assinado(s): Download

]

| i Para finalizar a retirada do documento clique em "Salvar". O mesmo devera ser salvo em local seguro.
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¢) Como retornar uma solicitacdo em exigéncia

Para retornar uma situacdo em que foi lancada exigéncia, a parte interessada
deve acessar o portal de servigos da JUCISRS® em clique em “Servicos Web”.

Servicos JUCISRS

o o l i

Integrador Guia Arrecadagdo Servigos WEB

ESCOLHA A OPCAO “CERTIDAO ESPECIFICA DIGITAL”.

\ 4

Certidao Simplificada Certidso Especifica Digital Certiddo Inteiro Teor

Digital (Cépia do Ato)
ESCOLHA A OPCAO “CONSULTAR SOLICITACAO”.
Certidao Especifica
Nova Solicitacdo Consultar Solicitagdo

INFORME O NUMERO DO PROTOCOLO DA SOLICITACAO DE
CERTIDAO E SELECIONE A CAIXINHA “NAO SOU UM ROBO”. DEPOIS,
CLIQUE EM PESQUISAR.

% https://jucisrs.rs.gov.br/portal-redesim-6267f7309180e
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Consultar Solicitacéo

Digite o protocolo:

Pesquisar

\/ Né&o sou um robd :
reCAPTCHA
Privacidade - Tarmos

Voltar

NO CAMPO “RESPOSTA”, A PARTE INTERESSADA PODE SE
MANIFESTAR ACERCA DA PENDENCIA LANCADA. APOS A MANIFESTACAO,

SE HOUVER, CLIQUE EM “ENVIAR”.

Consultar Solicitacao

Digite o protocolo:

™
\/ N&o sou um robd

reCAPTCHA

Prvasidade - Termes

Situagao:

PENDENTE

Informagdes da Solicitagdo

Protocolo:

Data: 06/07/2023

Tipo Certiddo Especifica: Certiddo Leiloeiro / Tradutor / Armazém Geral / Fiel Depositario

A solicitacdo de servico Web informada encontra-se pendente. Favor respender a selicitacdo do Analista.

Histérico de Péndencias da Solicitagdo

Pergunta Solicitante - 06/07/2023:
certidio de regularidade como leiloeiro estadual

Resposta Analista - 07/07/2023:
Bom dia! Em nossos registros nao consta a renovagdo da carteira de exercicio profissional. Se estiver dentro da validade encaminhar
digitalizada para o e-mail recurses@jucisrs.rs.gov.br , se ndo estiver providencie a renovacdo.

Resposta

Enviar

7. OUTRAS PERGUNTAS FREQUENTES

a) Atualizacéo cadastral

Para fins de atualizacdo cadastral, o leiloeiro pode realizar a solicitacéo, por e-

mail, mediante requisi¢do assinada de forma eletronica com certificagdo ICP Brasil ou

utilizar qualquer outro meio de comprovacéao da autoria e integridade de documentos em
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forma eletronica, nos termos do § 2° do art. 10 da Medida Provisoria n® 2.200-2, de 24 de
agosto de 2001, e da Lei n° 14.063, de 23 de setembro de 2020; ou fisica com

reconhecimento de firma por autenticidade.

b) Sou leiloeiro e quero abrir uma empresa

A inscricdo de empresario individual com atividade exclusiva de leiloaria sé é
permitida a profissionais regularmente matriculados nesta Junta Comercial, Industrial e
Servicos do Rio Grande do Sul, conforme art. 58 da IN DREI 52/2022.

O requerimento de inscricdo devera ser acompanhado de certiddo de

regularidade de matricula como instrumento habil da prova de sua matricula.

Nenhum outro tipo juridico serd admitido para o registro da atividade de
leiloaria.

E vedada a transformacdo de tipo juridico do empresario individual com
atividade de leiloaria, assim como a sua participacdo em outros tipos societarios.

O registro do leiloeiro como empresario individual € unico, podendo, ainda, abrir
filiais nas demais juntas que esteja matricula.

A abertura de empresa individual deve ser via Portal de Servigos da JUCISRS —
Registro Digital.

Procedimento pode ser observado na Instrucdo de Servigo 001/2017%,

c) Dispensa de preposto

i Juntar a solicitacdo com capa do processo, ja detalhado em tdpico
anterior (3, “a”), preenchido com Ato e Evento 408 — DISPENSA DE
PREPOSTO DE LEILOEIRO — Natureza Juridica 900-0;

ii. Juntar comprovante de pagamento da guia de arrecadacao, ja detalhada
em tdpico anterior (2, “a”), cédigo 408 — DISPENSA DE PREPOSTO
DE LEILOEIRO;

iii. Requerimento assinado pelo leiloeiro requerendo a destituicdo do
preposto ou requerimento assinado pelo preposto indicando que ndo
deseja mais atuar como preposto daquele leiloeiro;

iv. Carteira de exercicio profissional original ou boletim de ocorréncia no

caso de perda, roubo ou extravio; e

10 https://jucisrs.rs.gov.br/upload/arquivos/201706/05112601-instrucao-de-servico-001-2017.pdf.
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Promover o agendamento para entrega dos documentos, na forma

demonstrada no item 2, “b”.

d) Cancelamento de matricula

O cancelamento da matricula do leiloeiro pode dar-se das seguintes formas: a
pedido, por falecimento, por incapacidade e por destitui¢do:

O cancelamento da matricula a pedido pode ser feito mediante protocolo dos
seguintes documentos:

a) Juntar a solicitagdo com capa do processo, ja detalhado em tépico anterior
(3._%“a”), preenchido com Ato e Evento 406 — CANCELAMENTO DE
MATRICULA DE LEILOEIRO — Natureza Juridica 900-0;

b) Requerimento de cancelamento da matricula assinado pelo leilogiro;

c) Carteira de exercicio profissional original ou boletim de ocorréncia no
caso de perda, roubo ou extravio; e

d) Juntar comprovante de pagamento da guia de arrecadagdo, ja detalhada
em tdpico anterior (2, “a”), coédigo 406 — CANCELAMENTO DE
MATRICULA DE LEILOEIRO.

O cancelamento por falecimento pode dar-se mediante envio, por e-mail,
encaminhando a solicitagéo para recursos@jucisrs.rs.gov.br, ou via central de
atendimento da JUCISRS.

O cancelamento por incapacidade pode ser solicitado por qualquer

interessado, por e-mail, encaminhando a  solicitagio  para

recursos@jucisrs.rs.qov.br, ou via central de atendimento da JUCISRS.

O cancelamento por destituicdo é realizado mediante abertura de processo
administrativo nos termos da Segdo X1V, Capitulo 111, da IN DREI 52/20221,

e) Comunicacdo de afastamento

A comunicacédo de afastamento pode dar-se mediante envio, por e-mail, encaminhando

a solicitacdo justificada para recursos@jucisrs.rs.gov.br, ou via central de atendimento da

JUCISRS.

Quando for por motivo de salde, anexar atestado médico, nos termos da IN DREI 52/2022

Art. 59. Quando o leiloeiro precisar ausentar-se do exercicio do cargo para
tratamento de salde, requerera licenca as Juntas Comerciais, juntando
atestado médico e indicando preposto, ou declarando, no requerimento, desde

que data entrou em exercicio esse seu substituto legal, se o tiver. Paragrafo

11 https://www.in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-drei/me-n-52-de-29-de-julho-de-2022-

420018872
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Unico. O afastamento do leiloeiro do exercicio da profissdo, por qualquer

outro motivo, sera sempre justificado.

f) Oferecimento de denuincia

O artigo 100 da IN DREI 52/2022 traz a previsao de oferecimento de dendncia

contra o leiloeiro publico oficial.

A denuncia sobre irregularidade praticada pelo leiloeiro no exercicio de sua
profissdo sera dirigida ao Presidente da Junta Comercial, devidamente formalizada por
escrito e assinada pelo denunciante, com sua qualificagdo completa, acompanhada das

provas necessarias a formacao do processo.

A denuncia deve ser assinada de forma eletrénica com certificacdo ICP Brasil
ou utilizar qualquer outro meio de comprovacéo da autoria e integridade de documentos
em forma eletronica, nos termos do § 2° do art. 10 da Medida Proviséria n° 2.200-2, de
24 de agosto de 2001, e da Lei n°® 14.063, de 23 de setembro de 2020; ou fisica com

reconhecimento de firma por autenticidade.

g) Relacéo de leiloeiros

A relacdo de leiloeiros pode ser localizada no seguinte link:
http://sistemas.jucisrs.rs.gov.br/leiloeiros/.

h) Como fago para solicitar segunda via de termo de compromisso?

O leiloeiro devera entrar em contato com a Central de Atendimento da JUCISRS
- https://jucisrs.rs.gov.br/central-de-atendimento - e solicitar a emissdo de uma guia
avulsa no valor de UMA certiddo de inteiro teor referente a atos de empresa individual.

Recebendo a Guia de Arrecadacdo deverad realizar o pagamento e agendar
horéario para atendimento presencial na JUCISRS - https://jucisrs.rs.gov.br/agendamento-
para-protocolo-de-processos.

Na data agendada deve comparecer com um requerimento assinado, solicitando
a segunda via do termo de compromisso, a guia de arrecadagdo e o comprovante de
pagamento e solicitar o protocolo da requisicao.

O leiloeiro devera acompanhar o protocolo da sua solicitacdo pelo Portal de
Servicos da JUCISRS - http://portalservicos.jucisrs.rs.gov.br/ - e quando estiver deferido
agendar novo atendimento para retirada da segunda via do termo.

E necessario apresentar o protocolo original para retirar o documento.
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ANEXO |
FLUXO DE PROCESSOS DE LEILOEIROS — ATO 405 - MATRICULA DE LEILOEIRO
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ANEXO Il
FLUXO DE PROCESSOS DE LEILOEIROS — ATO 406 — PEDIDO DE CANCELAMENTO DE MATRICULA DE LEILOEIRO
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ANEXO Il
FLUXO DE PROCESSOS DE LEILOEIROS - RENOVACAO DE MATRICULA DE LEILOEIRO
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ANEXO IV

FLUXO DE PROCESSOS DE LEILOEIROS — MEDIDAS ADMINISTRATIVAS (LEILOEIROS)
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