Manual PDF/A e« v Junta

Manual Criacdo PDF/A

O PDF/A, também conhecido como ISO 19005-1, foi o primeiro padrdo ISO que
aborda a crescente necessidade de manter as informagfes armazenadas em
documentos eletrdnicos por longos periodos de tempo. O PDF/A é um derivado da
especificacdo da industria, o PDF, com restricbes e algumas pequenas adi¢bes que

tornam um PDF confiavel e adequado para armazenamento.

A grande diferenca entre o PDF e o PDF/A para seus utilizadores € que ndo é
permitido: um documento PDF/A dependa de fontes externas (por exemplo, fontes e
hiperlinks), a incorporagdo de arquivos de &udio e video, utilizar JavaScript ou
executar arquivos e uso de criptografia. Além disso, todas as fontes do documento
devem estar integradas e ndo devem ter quaisquer restricbes que possam causar

problemas legais no futuro.

Nesse manual ird demonstrar como salvar em PDF/A em programas mais utilizados:
Microsoft Word (a partir da versao 2007), LibreOffice e PDF Creator, bem como

realizar a conversao de um PDF para o PDF A.

Elaborado pela Equipe do Projeto Junta Digital
Novembro de 2015
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1. Como salvar em PDF/A com o Microsoft Word

Foi utilizado o Microsoft Word 2013. A partir da versdo 2007 ja esta disponivel para

salvar em PDF.

Depois que o documento estiver pronto, cligue em “Arquivo”
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ApOs clicar em opc¢des ir4 abrir a tela abaixo.

Selecione “Compativel com ISSO 19005-1 (PDF/A)’, clique em “OK” e salve o
documento.
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2. Como salvar em PDF/A no LibreOffice

Depois que o documento estiver pronto, clique em “Arquivo” e em seguida em
“Exportar como PDF...”
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3. Como salvar em PDF/A utilizando o PDF Creator

OBS: Para salvar com o PDF Creator é necessério a instalacdo do programa.

Para instalar o PDF Creator acesse o endereco: http://www.pdfforge.org/pdfcreator

Cligue em Download:

0 pcmorge HOME PRODUCTS BLOG ‘ Custom Seach | search |

PDFCreator

The FREE PDF Converter tool OVERVIEW FEATURES PLUS DOWNLOAD SUPPORT BUSINESS

PDFCreator
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Choose PDFCreator version

PDFCreator 2.2
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Com o Microsoft Word ou Libreoffice, apdés o documento estiver pronto, clique em
“Arquivo” e em seguida em “Imprimir”.

Escolha a impressora PDF Creator e clique em “Imprimir”

©

Informacdes ]:m p ri m i r

Novo T o -
=) Cépias: |1 v
Abrir Eﬂ
Imprimir
Salvar
Salvar como Impressora
; o 7 PDFCreator
mprimir ;j” Pronto |
o mnsrtiFar Propriedades de Impressora
s Conflguragoes
||1D Imprimir Todas as Paginas
Fechar Tudo
Paginas: B
"D Imprimir em Um Lado v,
Apenas imprimir um lado d...
== Agrupado -
Selecione “Opg¢des”
A 7 w ol
Apdfforge
Titulo:
Manual_PDF
Perfil:
<Perfil Padrdo> S
~ | Metadados
Assunto:

Palavras-Chave:

Autor:

igor.tameirac
Imprima Mais Documentos para Uni-los ou Rearranja-los

©|6 0 6 ®

Cancelar Opgoes Unir E-Mail Salvar




Manual PDF/A < JuntaDigital

1) Selecione “Salvar”
2) Selecione “PDF/A-1b”
3) Clique em Salvar
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u! Selecionar destino

@Ovl 8 » IgorLima Tameirao » Downloads

Organizar v Nova pasta

2 JuntaDigital

Selecione o local que deseja salvar o arquivo.
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4. Como converter um PDF em PDF/A

Abra o PDF e faga o procedimento do PDF Creator.

Clique em “Arquivo” e em seguida em “Imprimir”
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1) Dé um nome para o0 arquivo
2) Cligue em “Salvar”
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5. Verificar se o documento esta no formato PDF/A

Abra o PDF (no exemplo foi utilizado o Adobe Reader) e observe a
informacgé&o: “O arquivo que vocé abriu estd em conformidade com o
padrdo PDF/A e foi aberto como somente leitura para impedir
modificagoes”.

5 Manual_PDF_2.pdf - Adobe Reader

Arquivo Editar Visualizar Janela Ajuda
SREEOE]| + @[ | O@[w ][ BB| oW

@ Este arquivo esta em conformidade com o padrao PDF/A e foi aberto no modo somente leitura para impedir modificages.

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Geréncia de Tecnologia da Informacgdo e Conhecimento

Manual PDF/A

Manual Criagcao PDF/A

O PDF/A, também conhecido como ISO 19005-1, foi o prime
a crescente necessidade de manter as informacdes armi
eletrénicos por longos periodos de tempo. O PDF/A € um de

industria, o PDF, com restricGes e algumas pequenas adi
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