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1. Apresentacgao

O presente documento tem como objetivo auxiliar o usuario na utilizagdo do novo procedimento de

Livro Digital.

2. Acesso ao Portal de Servigos

1. Acesse o Portal de Servicos, através do link disponibilizado pela Junta, informe o CPF e a

Senha e clique no botdo “Entrar”.

Se esqueceu sua senha, informe o seu CPF no campo “Digite seu CPF” e clique em “Enviar”.

O sistema enviara uma nova senha para o e-mail cadastrado.

Autenticagdo de Usudrio

CPF™:
Senha®

Esqueceu a Senha?

Digite seu CPF

Noveo Usuario

Voceé nédo é cadastrado?

C——

Cadastro Rapido, Facil e Gratuito!

Cadastre-se para acessar o sistema de Viabilidade. Esse
cadastro serd necessario, para 0 acesso a qualguer senvico
prestado pela Junta , que seja relativo a VIABILIDADE.

MNavegadores recomendados. jfed G e
fes

Figura 1: Tela de Login do Portal
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Figura 2: Servigos Disponiveis

Selecione a opg¢éao “Livro Digital” para enviar eletronicamente da escrituracdo das empresas para a
Junta Comercial, sendo que essa escrituracao devera ser assinada digitalmente através dos certificados

digitais.
O Livro Digital dispde das seguintes opgodes:

e Solicitar Autenticagao de Livro: solicitar novo processo de livro digital

o Editar Solicitagao: alterar dados do processo de livro digital

e Assinar Solicitagao: registrar a assinatura no documento através do certificado digital
¢ Enviar Solicitagao para Junta: enviar o documento para analise na junta comercial

e Validar Livro Autenticado: validar processo de livro digital

¢ Minhas Solicitagdes: visualizar andamento das solicitagcoes



3. Enviar Solicitacao de Livro

1. Selecione a opg¢ao “Enviar Solicitacdo” para analise do livro pela Junta Comercial.

Portal de Servicos Viabilidade Servicos Web Dae Online Integrador Administrativo

Vocé esta em: Portal de Servigos / Livro Digital / Selecionar Opcles

Izgo = =

Solicitar
Autenticagio Editar Assinar Enviar Solicitagdo
de Livro Solicitacdo Solicitagdo Para JUCEMG
Validar Livro Minhas
Autenticado Solicitacoes

Figura 3: Tela Inicial dos Servigos de Livro Digital

2. Informe o numero do protocolo do livro digital que esteja com todas as assinaturas realizadas e

clique em “Pesquisar” para enviar o livro para analise da Junta Comercial.

Portal de Servicos Viabilidade Servicos Web Dae Online Integrador Administrativo

Vocé estd em: Portal de Servicos [ Livre Digital / Enviar Para JUCEMG

Livro Digital - Enviar Para JUCEMG

Protocolo Livro Digital: d, Pesquisar

]

Figura 4: Pesquisar Protocolo Livro Digital



3. O sistema valida a situagao e assinaturas do livro digital, clique em “Enviar para Junta”. Nao é

possivel enviar o livro para a Junta sem as assinaturas digitais.

Portal de Servicos Viabilidade Servigos Web Dae Online Integrador Administrativo

Wocé estd em: Portal de Servicos / Livre Digital / Enviar Para JUCEMG

Livro Digital - Enviar Para JUCEMG

Protocolo Liveo Digital: | 17/011.108-2

+" Enviar Para JUCEMG

Figura 5: Enviar Livro Digital para Analise da Junta Comercial

4. O sistema exibe mensagem de livro enviado com sucesso.

= Livro enviado para a JUCEMG com sucesso.

]Junta Comercial do Estado de Minas Gerais

Portal de Servicos Viabilidade Servigos Web Dae Online Integrador Administrativo

Wocé estd em: Portal de Servicos / Livro Digital / Enviar Para JUCEMG

Livro Digital - Enviar Para JUCEMG

Frotocolo Livro Digital: | 17/051.428-9

Figura 6: Livro Enviado Para Junta



